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Fiscal
- Confección de todas las declaraciones fiscales que estuviera obligada la empresa
  a realizar ante la Hacienda Pública y en concreto: 

 . RENTA
 . SOCIEDADES
 . I.V.A. o patrimonio

- Control y solicitud de etiquetas.
- Asistencia y representación ante requerimientos y/o la
- Inspección de Hacienda.
- Planificación Fiscal, nacional e internacional.
- Asesoramiento sobre inversiones.
- Confección de planes de desgravación fiscal.
- Visitas al centro de trabajo.
- Reuniones periódicas sobre información y seguimiento de las declaraciones.
- Solicitud de devolución de ingresos indebidos.
- Procedimientos Contencioso - Tributarios.
- Tributación internacional.
- Operaciones vinculadas



Contable
- Creación del Plan Contable.
- Preparación de hojas contables, codificación y
  mecanización de contabilidad.
- Emisión de balances y cuentas anuales.
- Confección y teneduría de libros.
- Confección de planes de amortización.
- Seguimiento de la cuenta de resultados.
- Anállisis de costes financieros.
- Reuniones trimestrales para actualizar e informar sobre
  las cuentas de pérdidas y ganancias, balances y listados
  de sumas y saldos.
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Laboral
- Contratación de trabajadores:
    Confección de contrato, alta y baja en el INEM y Seguridad Social.

- Confección de nóminas y Seguros Sociales.
- Prórrogas de contratos.
- Calendario laboral.
- Cartas de despido y sanción.
- Cálculo de liquidaciones.
- Recibo de finiquitos.
- Trámite de partes de IT.
- Atención a requerimientos de Seguridad Social.
- Control de libros de visita y matrícula.
- Consultas jurídicas en relación con el Estatuto de los Trabajadores, Convenios 
  Colectivos y Legislación Laboral vigente.
- Asistencia ante el SMAC e inspecciones de Trabajo.
- Altas y bajas de autónomos.
- Alta de empresa en Seguridad Social y Ministeri ode Trabajo.
- Solicitud y gestión de Subvenciones ante Seguridad Social.
- Formulación de recursos de reposición y administrativos en general, relacionados 
  con el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.
- Expedientes disciplinarios.
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Mercantil

G

- AUTÓNOMOS:

 . Alta de empresa.
 . Licencias de apertura.
 . Alta en industria.
 . Placas de hostelería.

- CONTRATOS PRIVADOS:

 . Compraventa.
 . Arrendamientos.
 . Comunidades de Bienes.
 . Servicios.
 . Ejecución de obras.

- ESCRITURAS PÚBLICAS:

 . Compraventa.
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- SUBVENCIONES:

 . Asesoramiento.
 . Gestión.

- REGISTROS:

 . Civil.
 . Mercantil - Sociedades.
 . Propiedad.
 . Propiedad Industrial.

- MERCANTIL:

 . Legalización de libros oficiales.
 . Depósito de cuentas anuales.
 . Constitución de Sociedades.
 . Acuerdos sociales.



Asesoría Jurídica
c

- CIVIL:
 
 . Herencias: testamentos, 
   partición de herencias...
 . Impagados: localización de
   bienes, reclamaciones extra-
   judiciales.
 . Reclamaciones judiciales 
   de cantidad.

- CIVIL - FAMILIA:
 
 . Separaciones, divorcios, 
   menores...

- MERCANTIL:
 
 . Sociedades: asistencia a Juntas 
   Generales, valoración de empresas.
 . Contenciosos: reclamaciones 
   económico administrativas, 
   recursos contencioso 
   administrativos.
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- LABORAL:
 
 . Convenios colectivos, negociación 
   e interpretación.
 . Expedientes de regulación de empleo.
 . Despidos.

- PENAL:
 
 . Juicios de faltas.
 . Procedimientos abreviados.
 . Sumarios.
 . Accidentes de tráfico.

- EXTRANJERÍA:
 
 . Nacionalidad, residencia o 
   reagrupación.
 . Permiso de trabajo.



Publicidad

IDEAS

Jenapublic

- Diseño gráfico.
- Realización de la estrategia y posicionamiento.
  publicitario y de comunicación.
- Branding e integración de la marca.
- Procesos de naming.
- Diseño, planificación y realización de proyectos.
- Páginas web.
- Redes sociales.
- Tiendas on line.
- Publicidad exterior: vallas, rótulos de establecimiento...
- Diseño, planificación y realización de eventos de empresa.

Convertimos las ideas
en realidad
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ALCORCÓN

Av. de Portugal, 2
28921 ALCORCÓN
Tel.: 91 621 04 70

C/ Telecomunicaciones, 2
28923 ALCORCÓN
 Tel.: 91 495 20 30

MADRID

C/ Ferraz, 28
28008 MADRID

Tel. 91 548 76 51

FUENLABRADA

C/ Portugal, 39
28943 FUENLABRADA

Tel.: 91 649 00 10

MÓSTOLES

C/ Cristo, 37
28934 MÓSTOLES (MADRID)

Tel.: 91 032 76 66


